
 

 

 

 

 

 

 

Die Vinzenzgemeinschaft Hl. Familie ist ein kompetenter Anbieter im Alten- und Pflegebereich und 

Rechtsträger von den zwei Pflegeeinrichtungen Sonnenhof Freinberg und Sonnenhof Lenaupark. Die 

Organisation Sonnenhof ist ein gemeinnütziges, modernes, familiäres Unternehmen mit mehr als 200 

Mitarbeiter/innen, die auf den zwei Standorten für 258 Menschen ein Neues Zuhause mit Pflege und Betreuung 

auf Basis von christlichen Werten anbietet. 

 

Sie sind eine strukturierte, verantwortungsvolle und kontaktfreudige Persönlichkeit und identifizieren sich 

mit den christlichen Werten der Vinzenzgemeinschaft, dann freuen wir uns im 

Sonnenhof Lenaupark über Deine Bewerbung als 

 

 

Lehrling zur Bürokauffrau/Bürokaufmann 
 

Vollzeit (38 Wochenstunden) 

Aufgaben: 
 

Bei uns findest du vielfältige Möglichkeiten zur weiteren Entfaltung deiner Talente. Es erwarten dich 

folgende spannende Aufgaben: 
 

• umfassende Büro- und Organisationsaufgaben 

• Korrespondenz, Telefon-, E-Mail- und Schriftverkehr 

• Parteienverkehr mit Angehörigen, BewohnerInnen und amtlichen Stellen 

• Allgemeine Bürotätigkeiten 

Anforderungsprofil 
 

• Freude an der Arbeit mit dem PC 

• Sorgfältiges Arbeiten 

• Ausreichende Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

• Lösungsorientiertes Arbeiten im Team 

• Identifikation mit den Zielen und Wertvorstellungen unseres Leitbildes 

Wir bieten: 
 

• Eine umfassende und abwechslungsreiche kaufmännische Ausbildung durch erfahrene Mitarbeiter 

• Eine intensive Betreuung durch unsere Lehrlingsausbildnerein 

• Karrieremöglichkeit nach Deiner Lehre 

• Eine verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe in einem familiären Arbeitsklima 

• Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr von 767,90 Euro brutto 

 

Bei Interesse freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 11. Juli 2021 mit 

folgenden Unterlagen: 

 

* Lebenslauf mit Foto 

* Motivationsschreiben, warum Du Dich für diesen Beruf entschieden hast 

* Kopie des letzten Jahreszeugnisses 

 

Sonnenhof Lenaupark 

Heimleitung: Mag. (FH) Michael Santer, Raimundstraße 23, A-4020 Linz,  

T.: 0732 / 69 469 700, santer@sonnenhof.org, www.sonnenhof.org 

mailto:santer@sonnenhof.org
http://www.sonnenhof.org/

